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ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«КАМЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack] 28.09.2018									                           № 1483
п. Мартюш


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Решением Думы Каменского городского округа от 08.09.2011 года № 425 «Об утверждении Положения о правилах работы и содержания кладбищ на территории Каменского городского округа», Уставом Каменского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЮ:
             1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ» (прилагается).
    2. Территориальным органам Администрации муниципального образования «Каменский городской округ» руководствоваться настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
    3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Пламя» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на официальном сайте муниципального образования «Каменский городской округ».
    4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации по вопросам организации управления и социальной политике  И.В. Кырчикову.




Глава городского округа                                                                       С.А. Белоусов


	УТВЕРЖДЕН 
постановлением Главы 
МО «Каменский городской округ»
от ____________№________
«Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»




[bookmark: P32]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования 
«Каменский городской округ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной услуги в муниципальном образовании «Каменский городской округ».
1.2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ» (далее - услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";
- Решением Думы Каменского городского округа от 08.09.2011 года № 425 «Об утверждении Положения о правилах работы и содержания кладбищ на территории Каменского городского округа»;
- Рекомендациями о порядке похорон и содержании кладбищ в Российской Федерации МКД 11-01-2002, утвержденными Протоколом Госстроя России от 25.12.2001 N 01-НС-22/1.
1.3. Заявителями предоставления услуги являются:


Физические и (или) юридические лица, заинтересованные в получении разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на
 территории муниципального образования «Каменский городской округ» (далее - заявители).
1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления услуги.
[bookmark: P54]1.4.1. Услуга предоставляется территориальными органами Администрации  муниципального образования «Каменский городской округ» (далее – сельские администрации).
Информация о месте нахождения и графике работы сельских администраций в приложении № 1.
1.4.2. Прием и выдача документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется в сельских администрациях.
[bookmark: P71]1.4.3. В предоставлении услуги не участвуют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги, о ходе предоставления услуги.
Информация по вопросам предоставления услуги, о ходе предоставления услуги, сообщается главой или специалистом сельской администрации, осуществляющими предоставление услуги, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления услуги также размещается в сети Интернет, на информационных стендах в зданиях сельских администраций,  публикуется в средствах массовой информации.
Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны главой или специалистом сельской администрации, осуществляющими предоставление услуги, непосредственно при обращении заявителя.
Письменные обращения заявителя (в том числе направленные посредством электронной почты) рассматриваются главой сельской администрации, осуществляющего предоставление услуги, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.4.5. Информация, указанная в пункте 1.4.1 настоящего регламента, размещается:
1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания (помещения) сельских администраций;
2) в электронном виде в сети Интернет: на сайте муниципального образования «Каменский городской округ».
В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайтах.
1.5. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) должностных лиц сельских администраций, осуществляющих предоставление услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения сельской администрации по адресу: 623400, Свердловская область, г. Каменск-Уральский, ул. Рябова, 2.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги: «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
2.2. Услуга предоставляется сельскими администрациями.
2.3. Результат предоставления услуги: выдача (отказ в выдаче) разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
2.4. Предоставление услуги осуществляется в день подачи заявителем  запроса о выдаче разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
2.5. Правовыми основаниями предоставления услуги является запрос заявителя о выдаче разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
[bookmark: P115]2.6. Для предоставления услуги необходимы следующие документы:
- заявление на выдачу разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»;
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
-свидетельство о смерти, выданное органами регистрации актов гражданского состояния.
2.6.1. Заявитель предоставляет в сельскую администрацию следующие документы:
- заявление по форме согласно Приложению N 2 к настоящему регламенту;
-паспорт физического лица, либо представителя физического или юридического лица;
- доверенность, оформленную в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ (в случае обращения представителя физического или юридического лица);
- свидетельство о смерти, выданное органами регистрации актов гражданского состояния.
2.7. Требования к документам:
- текст документов должен быть написан разборчиво;
- фамилии, имена и отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых позволило бы неоднозначно истолковать их содержание.
2.8. Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
- предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента.
2.9. Основание для отказа в предоставлении услуги:
- заявитель не является лицом, исполняющим обязанность осуществления погребения умершего;
- отсутствие места для погребения на указанном заявителем кладбище в указанном месте;
- невозможность погребения в указанном заявителем месте по причинам несоответствия санитарным нормам и правилам.
2.10. Услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителем о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.
2.12. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления услуги, производится в день их поступления в сельскую администрацию.
2.13. Здание, в котором предоставляется услуга, располагается с учетом пешеходной доступности (не более 15 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании сельской администрации. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
Прием заявителей осуществляется в помещениях сельских администраций.
Помещения для ожидания оборудуются стульями или скамьями, а для удобства заполнения запроса о предоставлении услуги - столами и информационными стендами с образцами заполнения запроса о предоставлении услуги.
Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, Ф.И.О. должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги, и режима работы.
Рабочее место должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.
В помещениях, в которых предоставляется услуга, обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
-возможность беспрепятственного входа и выхода из них;
-возможность самостоятельного передвижения в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников, предоставляющих услугу;
-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников, предоставляющих услугу;
-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории здания;
-содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
-надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
2.14. Показателями доступности услуги являются:
- информированность заявителя о получении услуги (содержание, порядок и условия ее получения);
- комфортность ожидания услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);
- комфортность получения услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);
- бесплатность получения услуги;
-транспортная и пешеходная доступность сельских администраций, осуществляющих предоставление услуги;
- режим работы сельских администраций, осуществляющих предоставление услуги;
- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления услуги в досудебном и в судебном порядке;
- создание инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
- оказание работниками (сотрудниками) иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Показателями качества услуги являются:
- оперативность предоставления услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления услуги, непосредственное получение услуги);
- точность обработки данных, правильность оформления документов;
- компетентность должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги (профессиональная грамотность);
- количество обоснованных жалоб.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:
3.1.1. Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов.
3.1.2.  Рассмотрение запроса заявителя и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
3.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является представление запроса в сельскую администрацию.
Специалист сельской администрации, ответственный за прием и регистрацию запросов заявителей, осуществляет следующие административные действия:
- по просьбе заявителя, на его экземпляре запроса ставит отметку о приеме;
- регистрирует принятый запрос в соответствии с установленными правилами делопроизводства, в Журнале регистрации заявлений.
Срок исполнения административного действия - в течение 15 минут с момента поступления заявления.
Результатом приема запроса заявителей и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение главе сельской администрации для рассмотрения запроса и прилагаемых к нему документов.
3.3. Основанием для рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является их поступление к главе сельской администрации.
3.3.1. Глава сельской администрации осуществляет следующие административные действия:
-осуществляет проверку документов на соответствие законодательству;
- проверяет полномочия заявителя.
Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является оформление и подписание (отказ в оформлении) разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ».
Результатом предоставления услуги является оформление разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ» по форме согласно Приложению N 3  к настоящему регламенту или издание письма об отказе в предоставлении услуги.
3.4. Блок-схема предоставления услуги представлена в Приложении N 4 к настоящему регламенту.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Формами контроля над исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки.
Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку, предоставления услуги, допущенных специалистами, должностными лицами при выполнении ими административных действий.
4.2. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) при выполнении ими административных действий.
4.3. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения Администрации МО «Каменский городской округ». Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.4. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления услуги осуществляется привлечение виновных должностных лиц (специалистов), осуществляющих предоставление услуги, к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Сельских администраций, ПРИНИМАЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

5.1. Если заявитель считает, что решения и (или) действия (бездействия), принятые (осуществляемые) при предоставлении услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение 3 месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействия) во внесудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
2) нарушение срока предоставления услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами и настоящим Регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ сельской администрации, предоставляющей услугу, должностного лица сельской администрации, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование сельской администрации, предоставляющей услугу, должностного лица сельской администрации, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) сельской администрации, предоставляющей услугу, должностного лица сельской администрации, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) сельской администрации, предоставляющей услугу, должностного лица сельской администрации, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме Главе Администрации МО «Каменский городской округ» на действия (бездействие) должностных лиц сельских администраций.
Жалоба может быть направлена по почте, в том числе по электронной, с использованием официального сайта муниципального образования «Каменский городской округ», а также может быть подана при личном приеме заявителя.
5.5. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.
5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа сельской администрации, предоставляющей услугу, должностного лица сельской администрации, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: P309]5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных сельской администрацией, предоставляющей услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) об отказе в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
9

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.
	Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»



[bookmark: Par315]Информация о месте нахождения и графике работы сельских администраций

	№ п/п
	Наименование сельской администрации
	Адрес
	Контактный
телефон
	Адрес электронной почты

	1. 1
	Барабановская сельская 
администрация
	с. Барабановское, ул. Кирова, д.32
	8 (3439) 365-120
	baraban.adm@mail.ru

	2. 2
	Бродовская сельская 
администрация
	п.г.т. Мартюш, 
ул. Титова, д.8
	8 (3439) 310-391
	admbrod@mail.ru

	3. 3
	Горноисетская сельская 
администрация
	п. Горный, 
ул. Нагорная, д.8а
	8 (3439) 371-328
	gornoisetskaya@mail.ru

	4. 4
	Кисловская сельская 
администрация
	с. Кисловское,
ул. Красных Орлов, д.31
	8 (3439) 372-549
	kislovskaya_sa@mail.ru

	5. 5
	Клевакинская сельская 
администрация
	с. Клевакинское,
ул. Уральская, д.17
	8 (3439) 372-741
	klevakinskaja@yandex.ru

	6. 6
	Колчеданская сельская 
администрация
	с. Колчедан,
ул. Беляева, д.12а
	8 (3439) 373-354
	kolchedanadm@mail.ru

	7. 7
	Маминская сельская 
администрация
	с. Маминское, 
ул. Чапаева, д.2б
	8 (3439) 372-435
	ma.vorobjev2015@yandex.ru

	8. 8
	Новоисетская сельская 
администрация
	с. Новоисетское, 
ул. Калинина, д.6
	8 (3439) 375-103
	novoisetskya66@yandex.ru

	9. 9
	Окуловская сельская 
Администрация
	п. Новый Быт, 
ул. Ленина, д.6
	8 (3439) 374-040
	atimur64@mail.ru





	10
	Позарихинская сельская 
администрация
	с. Позариха, 
ул. Механизаторов, д.29
	8 (3439) 376-161
	pozarih@mail.ru

	11
	Покровская сельская 
администрация

	с. Покровское, 
ул. Ленина, д.122а
	8 (3439) 371-130
	pokrovskoe_2015@mail.ru

	12
	Рыбниковская сельская администрация
	с. Рыбниковское, ул. Дмитриева, д.4
	8 (3439) 374-730
	rybnikovskaya2015@yandex.ru

	13
	Сипавская сельская администрация
	с. Сипавское, 
ул. Гагарина, д.38
	8 (3439) 374-294
	sipadm@mail.ru

	14
	Сосновская сельская администрация
	с. Сосновское, 
ул. Комсомольская, д.3
	8 (3439) 372-641
	488admsosnovka@mail.ru 

	15
	Травянская сельская администрация
	с. Травянское, 
ул. Волкова, д.17
	8 (3439) 372-240
	travyanskaya1994@mail.ru

	16
	Черемховская сельская администрация
	с. Черемхово,
ул. Ленина, д.64
	8 (3439) 376-880
	cheremkhovskaia@gmail.com



График работы сельских администраций:
	Дни недели, время работы сельской администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.30 до 13.18

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.30 до 13.18
Выходные



2

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
	Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»




	В территориальный орган Администрации муниципального образования «Каменский городской округ»
____________________________________________
               (наименование сельской администрации)
от__________________________________________
                                   (Ф.И.О. заявителя)

Адрес места жительства:
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность, когда и кем выдан)




	                                                       



[bookmark: Par332]









Заявление о выдаче разрешения на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»

Прошу выдать разрешение на захоронение_________________________________
       
______________________________________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество умершего)

Дата смерти_______________, на кладбище_________________________________
                                                                               (наименование кладбища)
______________________________________________________________________
                                                                                
«____»_____________20___г.   _______________      __________________________
                                                  (подпись заявителя)               (расшифровка подписи)                                      

Приложение:  указываются   документы,  которые   заявитель  представляет  в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.

	[bookmark: Par357]Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»




	




[bookmark: Par372]Разрешение на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»


Выдано________________________________________________________________                                                                                                                               
                                                           (фамилия, имя, отчество)
на захоронение_________________________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество умершего)

дата смерти______________, на кладбище__________________________________
                                                                          (наименование кладбища)
______________________________________________________________________

________________________      ______________   ____________________________
(наименование организации,                     (подпись)                    (фамилия, имя, отчество)
должность)                                      


М.П.  


_________________   
           (дата)









	Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»





Блок-схема предоставления услуги «Выдача разрешений на захоронение 
на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования «Каменский городской округ»
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